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FAQ - Auxilio Qualificagao - PQUFF

1.0 que é PQUFF?

R: O Programa de Qualificagdo da UFF (PQUFF) € um servigo promovido
pela Escola de Governangca em Gestdo Publica (EGGP/GEPE) que
disponibiliza recursos financeiros para apoiar os servidores da UFF que
estejam realizando cursos de educacgao formal, de acordo com critérios de

hierarquizacao definidos e descritos no texto do Edital.

2.Qual é o objetivo do PQUFF?

R: O Auxilio a Qualificagdo-PQUFF é um servico que tem a finalidade de
prover auxilio financeiro aos servidores técnico-administrativos e docentes do
quadro ativo da UFF, ocupantes de cargo efetivo e em exercicio na
Instituicdo, visando incentivar os servidores em seus esforgcos de qualificagao
e na aquisi¢ao de conhecimentos, capacidades e habilidades, tendo em vista

o planejamento institucional e o desenvolvimento na respectiva careira.

3.Quem pode solicitar?
R: Técnico-administrativos e docentes do quadro ativo da UFF, ocupantes de

cargo cargo efetivo e em exercicio nesta Instituicdo. que estejam realizando

cursos de educagao formal, como graduagao tecnoldgica, graduagao
bacharelado ou licenciatura, pés-graduagao lato sensu (Especializagao) e

pos-graduacao stricto sensu (Mestrado ou Doutorado)."

4.Posso pedir o auxilio-qualificagao a qualquer momento?

R: Nao, as solicitagdes de inscricdo no PQUFF estdo condicionadas a
abertura de Edital publicado no Portal de Editais da UFF
(https://www.editais.uff.br) e na pagina da Universidade Federal Fluminense -
UFF (https://www.uff.br).

5.0 que é necessario para concorrer ao Edital?
R: Ser servidor ativo permanente da UFF, tecnico-administrativo ou docente,

e que esteja cursando cursos de educagao formal.


http://www.capacitacaoeggp.vr.uff.br/

6.Posso receber a bolsa do PQUFF se ja recebo alguma outra bolsa?
(ex: CAPES, CNPq)
R: Nao, pois n&o se pode acumular bolsas.

7.0 curso que realizo tem que ser pago?

R: N&o. O valor da bolsa é um auxilio financeiro aos estudos, independente
se o0 curso €& gratuito ou com 6nus. Caso o curso tenha 6nus (pago), o
servidor devera anexar, no processo de solicitacdo, comprovante de que seu

Curso é pago, ja que € um dos critérios de hierarquizagao.

8.Meu curso é em EAD. Posso concorrer ao Edital?

R: Sim. Nao ha impedimento.

9.Ha requisitos de acordo a modalidade de cada curso? Quais?

R: Sim, para o caso de curso de Graduacgéo, este deve ser reconhecido pelo
MEC e orgdo competente; para os cursos de pés-graduacéo Lato Sensu, o
curso deve estar em conformidade com as normas estabelecidas pela
Resolugdo CNE/CES n° 1, de 8/06/2007 e, quando for o caso, constar no
cadastro nacional de cursos de pés-graduagao (e-MEC), conforme instituido
pela Resolugdo CNE/CES n° 2, de 12/02/2014; se tratando de Residéncia
Médica (pos-graduagéo), o curso deve estar em conformidade com a Lei n°
6.932, de 7/07/1981; e, no caso de pds-graduagao Stricto Sensu, o curso
deve estar em conformidade com a Resolu¢gao CNE/CES n° 1/2001 e com as
regulamentagdes posteriores, bem como ser recomendado pela CAPES com

conceito a partir de 3.

10.Quais documentos devo apresentar no processo?

R: Os documentos que deverdo ser apresentados sao: Formulario de
Solicitacdo do Auxilio-Qualificacdo, devidamente preenchido e assinado pelo
solicitante e sua chefia imediata (usando a fungdo de chefe) e Declaragao
atual, com data apds a abertura do Edital, informando a data de inicio e data
provavel do término do curso e assinada pela coordenagdo do curso ou

validada por sistema proprio, comprovando o vinculo discente regular.



11.A declaragao fornecida pelo meu curso nao traz as informagoes
conforme exigido no edital. Posso incluir outros documentos?
R: Sim, desde que estejam listados no Edital. Demais documentos ndo serao

considerados para fins de analise de processos de PQUFF.

12.Por que tenho que informar as minhas atividades realizadas no
ambiente de trabalho e a justificativa?

R: Para que a Comissao, ao analisar sua documentacéo, possa identificar
seu ambiente organizacional e se 0 mesmo tem correlagao direta ou indireta

com a sua formagao.

13.Por que minha chefia tem que assinar o Formulario de Solicitagcao?
R: Para que a mesma tenha conhecimento de sua qualificacdo e possa

validar suas atividades realizadas em seu trabalho.

14.Posso incluir documento no processo apés o envio do mesmo a
SANT?
R: Nado. S6 podera anexar documentos a época da autuagao do processo de

Solicitagao do Auxilio no SEI.

15.Qual é o periodo maximo de recebimento da bolsa?
R: O edital contempla os estudantes que comprovem que estdo devidamente
matriculados e cursando durante o periodo de recebimento da bolsa, que é

de marg¢o a dezembro do ano do edital.

16.Quais sao as etapas do processo seletivo?
R: As etapas relativas ao processo de PQUFF s&o: inscrigdo, analise,
resultado preliminar, reconsideragao, resultado final, envio das cartas de

concessao, pagamento e envio de relatério sintético.

17.Estou de afastamento para o exterior em estudos. Posso concorrer
ao edital?

R: N&o, quem esta realizando curso no exterior ndo pode concorrer ao
PQUFF.



18.Estou cedido e/ou em exercicio em outra instituicdo, posso concorrer
ao edital?

R: N&o. Este servico ¢€é voltado apenas para "servidores
técnico-administrativos e docentes do quadro ativo e permanente da UFF,
ocupantes de cargo efetivo da UFF e em exercicio nesta Instituicao",

conforme edital.

19.0 que é critério de hierarquizagao?
R: Sao critérios estabelecidos em edital que priorizam o servidor que se

enquadre nos casos elencados no documento.

20.Como e quando é feita a divulgagao do resultado?

R: A divulgacéao é feita em duas etapas: a primeira com listagens preliminar
com o resultado dos deferidos e indeferidos, onde o servidor podera solicitar
reconsideracdo do resultado, caso ndo concorde ou tenha algum erro na
hierarquizagcdo. A outra etapa é a listagem final dos contemplados. Ambas
sdo publicadas na pagina da UFF e na pagina de editais, conforme

cronograma do edital.

21.0 processo pode ficar aberto na minha unidade?

R: Nao, conforme esta disposto em edital.

22.Qual é a importancia da avaliagdo de desempenho para a analise do
processo e concessao da bolsa?

R: A avaliagdo de desempenho € um instrumento gerencial, pedagdgico, que
permite ao gestor mensurar os resultados obtidos pelo servidor e pela equipe
de trabalho, conforme metas institucionais, previamente pactuadas. Assim, &
importante que o servidor esteja em dia com o preenchimento e entrega

desse instrumento.

23.Como fago para prestar contas da bolsa recebida?

R: Conforme data definida no Cronograma, o servidor contemplado com o
apoio financeiro devera incluir no processo o Relatério Sintético das
Atividades Desenvolvidas (documento do SEI), devidamente preenchido e
assinado pelo servidor e coordenador do curso ou responsavel legal, com
posterior envio do processo a SANT/DDA. Na impossibilidade de conseguir a

assinatura do coordenador do curso no Relatério Sintético do SEl, o servidor



podera anexar histérico ou declaragdo assinados (fisica ou digitalmente) ou
validados eletronicamente pelo coordenador do curso ou o responsavel legal
pelo curso, informando as disciplinas cursadas no periodo de recebimento da

bolsa.

24.0 que acontece se o contemplado com a bolsa, nao prestar contas
no prazo determinado no edital?

R: Caso o servidor ndo apresente o Relatério Sintético dentro do prazo
estabelecido no Edital, corretamente preenchido e assinado, seu nome ficara
na listagem de pessoas com pendéncias, nao podendo concorrer aos outros
editais, além de ser notificado para que devolva o valor recebido ao erario

publico através de emissao de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

25.Posso receber a bolsa para mais de uma modalidade? (Ex:
graduacgao e doutorado)

R: Ndo. Caso concorra ao edital em vigor por duas ou mais modalidade e
seja contemplado nas duas, a Comisséo ira optar pelo curso ao qual o
candidato esta mais proximo de finalizar, ja que o candidato podera concorrer

no proximo PQUFF pela outra modalidade a qual nao foi recebida.

26.Caso tenha pendéncia na prestacao de contas do PQUFF relativo ao
ano anterior, posso concorrer?

R: Sim. O servidor podera concorrer, porém tera seu processo indeferido,
uma vez que a pendéncia na prestacio de contas é critério de indeferimento,

conforme edital.

27.Em caso de duvida sobre o Edital, a quem posso enviar email?

R: No caso de surgir duvida, apos ler atentamente o Edital, podera enviar

email para sant.dda.eggp@id.uff.bor onde a Comissdo de Avaliacdo do
PQUFF ira responder, desde que ndo comprometa o processo de analise dos

documentos dos candidatos.

28.Caso seja contemplado, devo concorrer todo ano ao PQUFF ou
automaticamente recebo a bolsa durante todo o meu curso?
R: Como faz parte de um edital, a cada ano devera se inscrever novamente,

pois o periodo de vigéncia da bolsa é de margo a dezembro do ano do edital.
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29.Qual é o link para o Manual de Apoio para abertura de processos no
SEI?

R: https://www.uff.br/?g=processo/auxilio-qualificacao-pquff

30.Quais as legislagoes que este beneficio estdo amparadas?

R: As legislagbes associadas a este servico, sdo:

Portaria UFF n° 32.626, de 06 de maio de 2004;

Portaria UFF n°® 50.293, de 01 de outubro 2013;

Instrucéo de Servico PROGEPE n° 001, de 01 de outubro de 2013;
Lein®12.772/2012.

31.Estou cursando paralelamente p6s e graduagao. Posso autuar dois
processos?

R: Sim. Nada impede. A Comissao ira analisar os pedidos nas modalidades a
qual o candidato esta concorrendo, de acordo com os critérios e

hierarquizacdo, porém so6 sera concedida bolsa, se for o caso, em uma
modalidade.

32.Estou fazendo pdés-doutorado, posso concorrer?

R: N&o, pois s6 €& concedido até doutorado académico e doutorado
profissional.
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