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DETERMINACAO DE SERVICO - PROGEPE — NO. 012 DE 17 DE OUTUBRO DE 2019

EMENTA: Regulamenta o procedimento para
requerimento de concessao/alteragdo de Incentivo
a Qualificacdo, de que tratam os artigos 11 ¢ 12
da Lei n° 11.091/2005 e o art. 1°, §2° do Decreto
no 5.824/2006.

CONSIDERANDO o disposto no OFicCIO CIRCULAR SEI n° 2/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME.

CONSIDERANDO o parecer da Procuradoria Federal junto a UFF n° 00366/2019/CCJA/PFUFF/PGF/AGU
no processo de n°23069.006175/2017-98.

A Pro-Reitora de Gestdao de Pessoas, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o procedimento para requerimento de concessdo/alteracao de Incentivo a Qualificacao,

de que tratam os artigos 11 e 12 da Lei n® 11.091/2005 ¢ o art. 1°, §2° do Decreto no 5.824/2006.

Art. 2° Para requerer a concessao/alteragdo de Incentivo a Qualificacdo, o servidor interessado devera autuar
processo contendo, cumulativamente:

I - Requerimento de concessao/alteracdo devidamente instruido e assinado pelo interessado e chefia imediata
no Sistema Eletronico de Informagao — SEI da UFF.

II - Documentos comprobatorios de titulagdo conforme orientagio do OFICIO CIRCULAR SEI n°
2/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME:

a) Documento formal expedido pela institui¢do de ensino responsavel que declare expressamente a conclusao
efetiva de curso reconhecido pelo MEC, conforme o caso, a aprovagdo do interessado e a inexisténcia de
qualquer pendéncia para a aquisigdo da titulagao;

b) Documento que comprove o inicio do procedimento de expedig@o do respectivo certificado ou diploma.

Art. 3° Considera-se como documento formal Diplomas, Certificados, Declaragdes, Certidoes e Atas.
§1° As declaragoes e certiddes precisardo conter as seguintes informagdes: o nome do curso, que o curso foi

concluido, que nao ha pendéncia e a carga horaria.
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§2° Em relagdo ao art.2°, alinea b, considera-se como documento comprobatorio o nimero do processo de
solicitacdo do diploma/certificado ou declaragdo/certiddo com a informagdo expressa de que o
diploma/certificado encontra-se em fase de expedigao.

§3° As Atas de pos-graduacdo stricto sensu com aprovacdo sem ressalvas serdo consideradas para fins de
concessdo/alteragdo de incentivo a qualificacdo, desde que o comprovante de inicio de expedi¢do do diploma
seja apresentado no processo, conforme o art3°, §2°.

Paragrafo Gnico. Atas, declaragdes e certidoes serdo aceitos como documentos provisorios, o servidor tera até
1 (um) ano, a partir da data de remessa do processo para a Se¢do de Analise Técnica — SANT, para
apresentar o documento definitivo (Diploma ou Certificado). Sob pena de cancelamento do pagamento de

Incentivo a Qualificagdo e restitui¢ao ao erario dos valores recebidos.

Art. 4° O termo inicial de pagamento do Incentivo & Qualificagdo se dara a partir da data de remessa do

processo para a SANT com o respectivo requerimento, desde que sejam atendidas todas as condigdes.

Art. 5° Em caso de pendéncia na documentacdo apresentada o requerente tera 10 dias uteis para sanar a partir
da notificagdo. Apos 10 dias uteis o processo sera indeferido, caso ndo sane a pendéncia e, nesta

circunstancia, terd que instruir novo processo.

Art. 6° Os servidores redistribuidos deverdo autuar o processo em papel no protocolo de sua unidade com os
seguintes documentos:

I - Requerimento para reimplantacéo de incentivo a qualificagdo

II - Cépia do Diploma e Historico Escolar correspondente a solicitagdo de

Incentivo a Qualificagdo na Instituigdo de origem.

III - Documento que concedeu o beneficio na instituigdo de origem.

IV - Portaria referente a Redistribuigao.

V - Ultimo contracheque na Instituigdo de origem.

VI - Primeiro contracheque ou prévia do contracheque da UFF (se ja tiver).

Art. 7° Em caso de duavidas ou questionamentos em relagdo aos documentos apresentados no processo, a
SANT podera requerer outros documentos ou solicitar a apresentagao do original, conforme Decreto n°

9.094, de 17 de Julho de 2017, art.10, §1°.
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Art. 8° Os casos omissos ou controversos serdao analisados pela Dire¢do da Escola de Governanga em Gestao

Publica.

Fica revogada a DTS PROGEPE, N°. 006 de 21 de julho de 2017.

Esta DTS entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARIANA MILANI
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas

Universidade Federal Fluminense
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